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IMPORTANT /L

Le portail Internet du cabinet change. Le mode de connexion au portail change.
Pour acceder au nouveau portail vous devez:

1- Vous connecter a I'ancien portail avec vos anciens identifiants/mot de passe
2- Suivre la procédure d’'inscription Passeport automatiquement proposée

3- Vous connecter au nouveau portail avec votre adresse mail comme identifiant

A partir de cet instant, n’utiliser que le nouveau portalil



IMPORTANT /L

Leportail.cegid.com est disponible en full web avec les navigateurs suivants :

Edge Google Chrome Mozilla Firefox Safari*

Le navigateur Internet Exploreur n'est pas disponible

* Hors applications Cegid Expert Connect
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1/ ME CONNECTER a I'ancien portail /-

Saisir les éléments habituels du portail :

 Login
1. Votre portail collaboratif évolue 2. Votre nouveau portail

* Mot de passe

aboratif afin de retrouver et gérer votre comptabilité en
ligne

0SEe.
¢ ACCEDER AU NOUVEAU PORTAIL

Connexion a votre compte a distance

CONNEXION

Le portall détecte que mon Cablnet a Votre portail évolue pour plus de sécurité.

. , .. L'authentification est maintenant basée sur la techonologie Passeport.
migré et me redirige.
L'inscription au nouveau portail vous est

proposée, automatiquement ST

Vous devez vous inscrire sur Passeport afin de pouvoir vous connecter sur votre portail.
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S’inscrire
CegidLlife




2-M’ENREGISTRER sur Cegidlife

@ Nouvel onglet

B - 0O
an

@ @ https;//awe cegid.com/Front/default/InscriptionPasseport?Utilld=c7150854- 1 B -9 .

Inscription Passeport

Pour vous connecter sur votre portail de services CWE, vous pouvez choisir I'adresse
utilisée par votre expert-comptable pour dialoguer avec vous mais vous pouvez
&galement utiliser n'importe quelle autre adresse de votre choix

Cliquez ensuite sur le bouton Valider pour initialiser les éléments de sécurité de votre
compte

Vou; ez ensuite un mail a cette adresse pour finaliser INSCriptions

Email

Confirmation de
I'Email

Nom COVEGIM

Prenom

Annuler Valider =

»  Compléter les rubriques:
» Adresse e-mail
» Nom & prénom

»  IMPORTANT:

L'adresse mail deviendra mon
nouvel identifiant pour
acceder au portail
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3 ACTIVER mon compte CegidLlife

» Je recois un mail CegidLife qui me permet d'activer mon compte CegidLife

A undra mon

0 VORI LD

administrateur Activez votre compte CegidLife - I 16:50

Activez votre compte CegidlLife soie de récepion  x

> administrateur@cegidlife.com

Amoi |-

Email recu: _C
Suivre le LIEN D'ACTIVATION DE VOTRE COMPTE  sate: rocesur scrvosion s vorr comoes witsoenn

Bonjour ESSAI,

Afin d'activer votre compte utilisateur, veuillez cliquer sur le lien ci-dessous :

Lien d'activation de votre compte.

| "ackivatinn da l'ancamhble de vos services se fera au cours des ? prochaines heures.
Votre identifiant utilisateur est : passeportbc@amail.com

Ce lien est valable durant 90 jours & compter de la date de création du compte.
A l'issue de ce délai, le compte pourra étre supprimé.

Termes et conditions :
N'oubliez pas que votre utilisation des sites Web et des services en ligne du groupe Cegid est soumise 3
conditions d'utilisation.

_QEQEd QuAhn.A'rus t__d Cegg,. PLTAUE




3 ACTIVER mon compte CegidLife

N/

Saisissez les differents éléments :
Nom, prénom, mot de passe et adresse e-mail
IMPORTANT: Elle deviendra votre nouvel identifiant pour accéder au portail

Validation de compte

Prénom

Langue

Frangais v

Etape 1/3

® Cegid Group 2017 - A propos

Validation de compte

Téléphone portable

Etape 2/3

® Cegid Group 2017 - A propos

3 typologies de caractéres (majuscules, minuscules,
chiffres ou caractéres spéciaux).
Différent du nom et prénom.

Confirmez le mot de passe

Etape 3/3

® Cegid Group 2017 - A propos

Validation de compte
‘ B mﬁnn de 1a validation du
e le transmettez a personne ! com pte

\

Votre compte utilisateur a été créé avec

® Cegid Group 2017 - A propos

Devient votre
Mot de passe
pour le portail
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Acceder




3 ACCEDER au nouveau portail de mon expert-comptable V\A_

* Cliguer sur le lien SE CONNECTER comme d’habitude sur notre site Internet :

https://www.wagnerassocies.fr

Saisir les éléments validés précédemment :

e Adresse e-mail
* Mot de passe

Adresse mail

| |

® Cegid 2017 - A propos

Bienvenue

Mot de passe

Mot de passe oublié ?

® Cegid 2017 - A propos

nnnnnnnnn

nnnnnnnnn



https://www.wagnerassocies.fr/

Bien démarrer a la 1° connexion grace au tuto de
découverte

Applications

Un tableau de bord intelligent qui guide vos activités /c

- E
PASSER LE DIDACTICIEL




Bien démarrer a la 1° connexion grace au tuto de
découverte

Lancez rapidement vos applications /c

PASSER LE DIDACTICIEL




Bien démarrer a la 1° connexion grace au tuto de
découverte

Gérez vos urgences a partir des notifications /c

PASSER LE DIDACTICIEL




Bien démarrer a la 1° connexion grace au tuto de
découverte

B3 Tableau de bord

Entreprise
B ™onentreprise
B vesmoyens ce peement ?\ > Renseignez les coordonnées de votre entreprise

B Mesfactures

W catalogue

Précédent Suivant

PASSER LE DIDACTICIEL




Bien démarrer a la 1° connexion grace au tuto de
découverte

B3 Tableau de bord
By Mon entreprise
[ Mes moyens de paiement

B Mes factures

@ catalogue

/c Consultez notre catalogue d'applications a votre disposition

Précédent Suivant
PASSER LE DIDACTICIEL




Bien démarrer a la 1° connexion grace au tuto de
découverte

BY Tableau de bord

Entreprise

/c Consultez notre catalogue d'applications a votre disposition

Précédent Suivant
PASSER LE DIDACTICIEL




Comment naviguer sur le Portail ?

La nouvelle page d'accueil — une nouvelle interface utilisateur

LePortai x [ dus dlient(s) % | [ Service Devis, Factures x | + - X
< C @ htipsy//leportail.cegid.com/cwe-portal/dashboard B W TN )

i1 Applications (@ SCRIPT [} VPNCegid [} eWSMonitoringSy.. [E Connexion [5] TeamViewer [} NotilusWeb [ Inside - Accueil [ Bing [} Teéléchargerle client.. [B§ Showpad Online Pl [ Documents projet [ Sharepoint Consult..  [3 Microsoft Stream Autres favoris

+ @

x  cegid  Tableau de bord

BE Tableau de bord )
Applications
o i Devis Factures ;
a
+  Ajouter un utilisateu cA DEVIS

*2019 - 2018
[@ Mesmoyens de paiement 1
B Mesfacture:
a - Shop Caisse Shop E-Commerce
0
& N A COMMENCER COMMENCER
& & 0 R
Ressources utiles
Devis Factures ] Shop Caisse o Shop E-Commerce o
Découvrez les fonctionnalités de votre service en ligne ! Prise en mains du logiciel de caisse Prise en mains du site e-commerce

VISIONNER VISIONNER VISIONNER




Comment naviguer sur le Portail ?

Utilisez le menu de la page d'accueil pour naviguer sur le site

cegid  Tableau de bord

— — — X
c @& https://leportail.cegid.com/cwe-portal/dashboard & Q (2]
:Wopicstions @ SCRIPT [} VPN Cegid  [3 eWSMonitoring Sy BE Comnexion [ TesmViewsr [ NotiusWeb [I] Inside- Accusil [B] Bing [1 Téléchargerle client.. [ Showpad Onfine Pl [) Documents projet [ Sharepoint Consult.  [) Microsoft Stream -
X cegid Tableau de bord HOA .
BE Tableau de bord ]
Apfications
®  Utilisateurs Devis Factures
+ A CA DEVIS REGLEMENTS
—
Ea Mon entreprise E
= 2019 - 2018
E 1
B Mes factures
a Shop Caisse Shop E-Commerce
o
S E S P IR COMMENCER COMMENCER
Ressources utiles
Devis Factures ) Shop Caisse ] Shop E-Commerce ]
Découvrez les fonctionnalités de votre service en ligne ! Prise en mains du logiciel de caisse Prise en mains du site e-commerce

VISIONNER VISIONNER VISIONNER




Comment naviguer sur le Portail ?

Utilisez les menus en haut a droite de la page d'accueil pour
lancer les applications, lire les notifications et gérer votre profil

Menu Applications l Menu Notifications l Menu Profil l

‘ o EEEQ‘ £ g@

= Notifications =
. Administrateur

I ﬂ
2 Mon prafi

Catalogue Box Devis Fact

Applications

[ Changer de dossier

|
() Déconnexion

Suivi Cais...

Aller sur cegid.com
Tout voir



Comment changer de dossier ?

Utilisez le bouton Changer de dossier pour sélectionner le dossier de travail

= 4 @

MOOOXK

. Administrateur

b4 Man profil

-

{!3 Déconnexion

-

Changer de dossier Changer de dossier

Sélectionnez l'entreprise sur laquelle vous souhaitez

travailler

Sélectionnez I'entreprise sur laquelle vous souhaitez
travailler

Dosslersdisponibles gy s dinsamikian
BOX ™ ‘ M ’ - BOX n°1

BOX n°2

BOX N°3




Comment se déconnecter ?

Utilisez le bouton Déconnexion pour vous déconnecter du site

= 4 @

MOOOXK

. Administrateur

; Man profil

Adresse mail

] m
' B3y changerde dossier

(!3 Déconnexion
9 Cegid 2019



Comment consulter les notifications ?

Utilisez le Menu Notifications pour consulter les informations du Cabinet

Exemple de notification : Alerte TVA - Dépoét de facture a réaliser sur la Box avant l'échéance de Tva
H oA $

Tout voir
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Personnalisation
&
Parametrage




Comment modifier son profil ?

Utilisez le bouton Mon profil pour modifier votre profil utilisateur

i o @

KOOKKKXX

Administrateur

0

Changer de dossier

Déconnexion

Astuce : vous pouvez
intégrer une
image/photo *

Mon profil

v

@ -—

XXX EXXRXKRXKX

KOOOOCKXKXKXXK

Nom *

KOOCKKRXKXK

Téléphone

Mon profil
™
HXKHCKKHRK @ 2X0000K

Prénom

HOOOOOOOOCXKNX

Nor

HOOOOOGOOOKNXX

Téléphone




Comment créer un utilisateur ou un administrateur ?

Pour gérer les utilisateurs : utilisez le bouton Utilisateurs pour afficher la liste des utilisateurs inscrits

x  cegid | utilisateurs HOA .
B2 Tableau de bord
1 5
= +2 AJOUTER UN UTILISATEUR Recherchel Q
Nom Prénom Email Réle Statut
+  Ajouter un utlisateu JOOKNUX XHOXXNX XXXXX @ XXXXXX Administrateur Actif
———— 0 -

B Mon entreprise

W@ catalogue

Pour créer un Administrateur : utilisez le bouton Ajouter un utilisateur pour créer un nouvel utilisateur puis

Nouvel utilisateur 2 prOfll Admlnlstf'ateur
Informations personnelles
Commencez par renseigner ses informations personnelles
0000060 Administrateur
Un administrateur a accés 2 tou es ainsi qu'aux paramétres de votre
entreprise et n s utilisateurs.

@m selectionné : Administrateur



Comment créer un utilisateur ou un administrateur ?

Pour créer un Utilisateur : utilisez le bouton Ajouter un utilisateur pour créer un nouvel utilisateur puis
renseignez les informations personnelles et sélectionnez le profil utilisateur

Nouvel utilisateur

Informations personnelles Ajouter des services

n Devis Fact

+  Ajouter un utilisateur

d , @CHsf ectionné - Utilisateur

Pour aiouter des services : sélectionnez les services de ['utilisateur : exemple Devis Fact

Nouvel utilisateur

®

Informations personnelles Ajouter des services
xxxxx @xxaexx m
DF Devis Fact

xxxxxxxx

xxxxxxxx

I Frofil selectionné : Utilisateur



Comment personnaliser son entreprise ?

Pour renseigner les informations propres a votre entreprise, sélectionnez Mon Entreprise

A partir de la page daccueil ~ = <9 Tableaudebord

m Renseignez les données de votre entreprise

MON ENTREPRISE

Les coordonnées présentes dans le portail seront utilisées par vos différents services.

Ou a partir du menu X cegid = Mon entreprise

B Tableau de bord

Utilisateurs

=+  Ajouter un utilisateu

B Mon entreprise

il catalogue



Informations générales

Toutes les informations relatives a votre entreprise

Nom*
LE PORTAIL

Comment renseigner son entreprise ?

Renseignez les informations générales et l'adresse de lentreprise

Siret

e T
Société  responsabilité limitée (SARL)

~-Astuce : vous pouvez

vonnaie
EUR

intégrer une image

Adresse

Adresse - Ligne 1+
25RUE D'ASTORG

Adresse - Ligne 2

Adresse - Ligne 3

Code Postal * ville*
75008 PARIS

Pays*
France

Ces données seront reprises par exemple dans le paramétrage de

DEVIS-FACT

Informations générales

Toutes les informations relatives a votre entreprise

LE PORTAIL

Société & responsabilité limitée (SARL)




Comment renseigner son entreprise ?

Renseignez le contact et les informations de la société

Contact
LEPORTAL

04 .M 308800
0422398998
0102030405

0102030406

Société

IDTVA APE

FR76 1234567890 47417 (Commerce de détail d'ordinateurs, d'unités périph... ~
Capital

RCS 5000 £

DUNS Texte juridicque
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Comment accéder a ses applications ?

Utilisez le menu Applications pour lancer vos applications web.
Les applications affichées en couleur bleue sont les applications déja activées pour l'utilisateur

Lapplication Catalogue permet de vous abonner a de nouveaux services

O /

u E

Catalogue Box Devis Fact

Qws Suivi Cais...

Aller sur cegid.com



Comment accéder a sa Box ?

Pour accéder a votre Box : utilisez le bouton « ouvrir » sur la carte Box présente en page d'accueil afin de
lancer lapplication

o * STBT ﬁ
w| @ https://cegidbox.cegid.com/WebApplication/#/fol O ~ @ C H C Yourcegid On Demand

Fichier Edition Affichage Favoris Outils 7
{;‘3 a aboutblank & Google Inswde-AccueiI a\‘ourcegid On Demand =. Connexien

0 o soos :

.- < Tous les documents

(=]

m—. Espace partagé ERY
Dossier 0 fichier(s) non lu(s)
Box i
A : w_. Espace privé o
Déposez vos documents dans l'espace de partage ) . :
Box Dossier @ fichier(s) non lu(s)

= Documents a classer B1

- Dossier 1 fichier(s) non lu(s}

° Si cette carte n‘apparait pas sur votre tableau de bord, demandez a votre expert comptable de vous ouvrir l‘acces.
Vous pourrez ams: lu1 transmettre plus faalement et de fagon secunsee vos factures d'achat a comptabiliser, et il

+« 1 1



Comment contacter son Expert Comptable ?

Pour contacter votre Expert Comptable : utilisez la carte Contact pour consulter les informations de votre
Cabinet depuis la page d'accueil. 2 onglets sont a votre disposition : Cabinet, interlocuteur

Contact

@ EXPERT ALAIN alain

e @ aff?ert@gmall’com

CABINET DEMO (Dossier test
@ pour formateurs)




Comment s’abonner a un nouveau service ?

Pour s'abonner aux nouveaux services Cegid : utilisez le bouton Catalogue pour s‘abonner aux nouveaux
services

x cegid  Catalogue #OA .

W= rabieau debord Catalogue - 4 produits
] ‘ableau de bord

2 \uilisateurs
+  Ajouter un utilisateur SA

Cegid Devis Factures Cegid Caisse Cegid Site E-commerce

n sit;
esponsive.

W catalogue DETAIL DETAIL DETAIL

Cegid Site vitrine

B2 Mon entreprise Le ser Le logiciel de caisse en ligne certifié La solution pour avo

e e-commerce

La solution pour aveir un site intemet de

entation responsive

DETAIL




Comment s’abonner a un nouveau service ?

DF (.Eegld Deyis. Faclures

Cegid Devis Factures

ool " o act

- Appuyer sur Détail

cA

e e o0 -8
Cegid Devis Factures Présentation Informations
supplémentaires
[ Application 100% full web

s et mobiles

Un service sécurisé accessible pour tous les utilisateurs

5 & jour et sauvegardes
automatiques

Hébergement sécurisé

LIRE LA SUITE



Comment s’abonner a un nouveau service ?

Sélectionner le Tarif de labonnement du service — Avec ou sans engagement

Tester Avec engagement

14,95 € HT/Mois _ Viois

Sans engagement

13,70 € HT/Mois

Souscrire

e7 & Cegid Devis Factures

ectement client de Cegic




Comment s’abonner a un nouveau service ?

Cegid Caisse

- Poreee R

- Appuyer sur Détail

Cegid Caisse

Sans engagement

Présentation
étez votre abonnement quand

vous le souhaitez

29,90 € HT/Mois

LANCEZ-VOUS ! A
LIRE LA SUITE

Le logiciel de caisse en ligne certifié !




Comment s’abonner a un nouveau service ?

Cegid Site E-commerce

- Appuyer sur Détail

Cegid Site E-commerce

La solution pour avoir un site e-commerce

responsive -

499 articles 2 499 articles
Proposez jusqu'a 499 articles sur Proposez jusqu'a 2 499 articles sur
votre site Ecommerce votre site Ecommerce

49,00 € HT/Mois 89,00 € HT/Mois

rectement dan.

[N Cegid Site E-commerce\n\n

Présentation

Création d'un site internet E-Commerce certifié

LIRE LA SUITE




Comment s’abonner a un nouveau service ?

Cegid Site vitrine

- App uyer sur Détail sv Cegid Site vitrine\n\n

SV

Cegid Site vitrine

ir un site internet de

e ) o ‘

Sans engagement

La solutio

Arrétez votre abonnement quand

vous le souhaitez !

19,90 € HT/Mois

° LANCEZ-VOUS |

Présentation

Création d'un site internet vitrine

LIRE LA SUITE




Merci de votre
."" atention
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